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{ COMUNE DI ITALA

PROVINCIA DI MESSINA

Reg. Del. N. ... 44....... | COPIA DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

OGGETTO: APPROVAZIONE . ! Sessione ... .. . ordinaria.

REGOLAMENTO PER L'ACCES Seduta pubblica.... edin .prima . . .. convocazione
SO Al DOCUMENTI AMMINI- L'anno millenovecento novantasette ...
STRATIVI E LA MIGLIORE |addl .. trenta. ... ... del mese di ._._settembre. ...
FUNZIONALITA' DELL'ATTIH alle ore ..18,30.... .. nella Casa Comunale e nella consueta

VITA! AMMINISTRATIVA.L R sala delle adunanze del Comune.
30 APRILE 1991, N° 10. Convocato il Consiglio Comunale su determinazione
del Presidente  del ...24.09.97......... .. ...

ed invitati con avviso notificato ai sensi del’Art. 48 del D.LL.P.
29.10.1935, n. 6 giusta referto det Messo Comunale, il mede-

Simo si & riunito.

Procedutosi all'appello risultano:
Intervenutl Intervenuti
* 1. BELLO...PROF.....AGATINO 12,
| 2. CAROME............ BIAGIO 13, e e
4. DIARRIGO. .. . . ALBERTQ SANTI. 15, s e
5. TERRANI ... .CAMILILO Non Intervenuti
6. FOTL . .GAETANC.... 1. CURRQ! __ NICOLO'.ANTOMINQ.. ...
7. BOTTARL . .........GIUSEPPA . . BRIGUGLIO. ... ..PADLA - oo
8

.BLBLASL ... FRANCESCO. .. ...
9 ARENA _ING. _ALFONSO .. . ..

10. BERLINGHIERI CARMINE .. .

22— LR e

o A W

LI B, :

Dei non intervenuti giustificano |'assenza

Assiste il Segretario del Comune Dott. . RUSSO . GAETANQ..

il Presidente, constatato che il numero dei presenti & legale, dichiara aperta la seduta.

ot e
.



IL PRESIDENTE
da lettura della proposta allegata alla presente per farne parte integrante.
IL CONSIGLIO COMUNALE

UDITA la relazione del Presidente;

VISTI i pareri favorevoli espressi ai sensi dell'art. 53 della Legge n° 142/90
recepita con L.R. n° 48/91, art. 1; '

RITENUTO dovere provvedere in merito;

VISTO 1'0.EE.LL. vigente in Sicilia;

AD UNANIMITA' di voti legalmente resi

DELIBERA

1} DI APPROVARE la proposta del Sindaco, allegata alla presente per farne parte
integrante e sostanziale, relativa a "Approvazione Regolamento per l'accesso
ai documenti Amministrativi e la migliore funzionalitad dell'attivita amministra-

tiva L.R. 30 Aprile 1991, n° 10.
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COMUNE DI ITAILA
PROVINCIA DI MESSINA

Proposta di delibera per il CONSIGLIO COMUNALE
(Redatta al sensi dell'art.53 dellia Legge 142/90)

PROPOSTA N. 0146 DEL 26/09/57

OGGETTC : APPROVAZIONE REGOLAMENTO PER L'ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINI-
STRATIVI E LA MIGLIORE FUNZIONALITA' DELL'ATTIVITA' AMMINI-
STRATIVA. L.R. 30.04.91 N. 10.

PREMESSO c¢he 1'art. 10 comma 3 del D.P.R. 27.06.92, n. 352 impone
l'obbligo della trasmissione, da parte delle amministrazioni locali,
dei regolamenti per le discipline delle modalita' di egercizio e del
di esclusione del diritto di accesso ai documenti amministrativi agiil
organi ministrariali per il tramite della Prefettura;

CHE questa Amministrazione non ha ancora provveduto ad approvare il
suddetto regolamento;

CHE la Prefettura di Messina con tele del 4.8.97 ha sollecitato
ltadozione del suddettc regolamento;

VISTO il regolamento all'uopo predisposto ed allegato alla presente;
CONSIDERANDOLA meritevole di approvazione;

VISTO 1'0O.EE.LL. vigente in Sicilia

PROPONE

1) ai sensi di quanto esposto in narrativa di approvare il
"regolamento per 1'accesso ai documenti amministrativi e per ila
migliore funzionalita' dell'attivita' amministrativa. L.R. 30.4.91
p.10",. ..allegato alla presente per farne parte integrante e
sostanziale.

2} Di inviare dopo il riscontro dell'Organo di Controllo n. 4 copie
alla Prefettura di Messina per 1'inoltro agli organi centrali di
competenza.

3) Di trasmettere copia all'ufficio relazioni con il pubblico.

)Qfg SINDACO
A.MICELI
*
* 4
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- COMUNE Ol i T ALA

PROVINCIA DI MESSINA »

¥y i —_—
. F. 80007 C.C.P. N, 13889983 TEL. (090) 98.23.47-98.21.38
u g rVA 01200‘:6%%% C.A.P. 38025 FAX 98.23.77
Allegato alla proposta n° 146 del 26.09.97 )
PARERI
Al sensi dell'art. 53 della Leqge 3/6/1990,
17 142, recenito dalla LR, 1142797 2 ag

2 dtiestazione della copertura “inanziir::.

UFFICIO . AFFARI GENERALI

Per quanto concerne la regolaritd tecmica si esprime parere favorevale

P IL RESPONSABILE
- ( " DEL SERYFZIQ/ANTERESSATO

UFFICIO RAGIONERIA

Per quanto concerne la regolaritd contabile si esprime parere favorevole
ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA E IMPEGNG CONTABILE

lasomma di £, ........cecn.... . viene prelevata dal Titolo .......

Funzione ........ Servizio ........... Intervento ......... de! bilancio
1997 che presenta la seguente disponibilita:

Dotazione
Impegno precedente £. ...........
Impegno presente £. .......... . —
Disponibile AN
| L RESPONSA%L\ SERV. FINANZ.
UFFICIO DI SEGRETERIA AU
Sotto il profilo di legittimitd si esprime parere favorevole !

T
y N
A

. IL SEGRETAR g)MUNALE

3l trasmette, ai sensi dell'art. 53 L. n° 142/90 recepito dalla L.R. n° 48/91 per

I provvediment: di competenza al Consiglio Comunale

Ll _é ;ac;cé

[L SEGRETARIQ COMUNALE -
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PROVINCIA DI MESSINA_

'ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

REGOLAMENTO PER L
DELL'ATTIVITA® AMMINISTRA-

E LA MIGLIORE FUNZIONALITA®
TIVA - L.R. 30 APRILE 1991, N° 10.-
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Art. 1
Ambito di applicazione

1. Il presente regolamentc si applica ai procedimenti
amministrativi di competenza degli Organi e degli Uffici
del Comune sia che conseguano cboligatoriamente a iniziativa

di parte sia che debbanc essere premessi d'Ufficio.

2. I procedimenti di competenza del Consiglio e della
Giunta o di altri organi deliberativi s1 concludono con un
provvedimenta espresso nel termine di trenta giorni di cui
all'articolo 2 della legge 7 agoste 19%0, na. 241, e
all'articolo 2 della legge regionale 30 aprile 1991 n. 10,

ovvero in gquello indicato da altra fonte legislativa o

regeolamentare.

Art. 2
Decorrenza del termine iniziale per i
procedimenti d'Ufficio

L. Per i procedimenti d'Ufficic il termine iniziale
decorre dalla data in cui il responsabile del procedimento
individuatc a norma dell'art, 10 abbia notizia del fatto da

cui sorge l'obbligo di provvedere.
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2. Qualora 1l'atte propulsive promani da crganc o
Ufficio di altra Amministrazione, il termine iniziale
décorre dalla data di ricevimentc, da parte della Segrsteria

Generale, della richiesta ¢ della proposta,

Art, 3
Decorrenza del termine iniziale per i procedimenti
a iniziativa di parte

I. Per 1 procedimenti a iniziativa di parte il
termine iniziale decorre dalla data di ricevimentc della

demanda ¢ istanza.

2. La domanda o istanza deve essere redattz nelle
forme e nei modi stabiliti dalla normativa vigente, ovvero
indicati in atti dell'Amministrazione peortati a idonea
conoscenza degli amministrati, e deve essere corredata della
prevista documentazione, dalla quale risulti la sussistenza
dei requisiti e delle condizioni richiesti da legge o da

regolamentc per 1'adozione del provvedimento.

3. All'atto della presentazione della domanda &
rilasciata all’iﬁteressato una ricevuta, contenente, ove
possibile, le indicazioni di cui all'articole 8 della Legge
7 agosto 1990, n. 241 e all'articolo 9 della legge regionale
30 aprile 1991 n. 10. Le dette indicazioni sono comunque
fornite all'atto della comunicazione dell'avvieo del
procedimento di cui all'articolo 7 della Legge 7 agosto
1990, n, 241, all'articolc 8 della precitata legge regionale
e all'articolo 4 del presente regolamento. Per le domande o

istanze inviate a mezzo del servizio postale, mediante
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raccomandata c¢on avviso di ricevimento, la ricevuta &

costituita dallfavviso stesso.

4.0 Qualora particeolari esigenze di celeritad del
procedimento non consentano la immediata comunicazione del
relativo avvio, questo dovra essere comunicato non appena

possibile e comunque non oltre dieci giorni dall'avvio.

3. Ove la domanda dell'interessato sia ritenuta
ilrreqolare o incompleta, il responsabile del procedimento ne
da comunicazione all'istante entro sessanta giorni,
indicando le cause della irregclarita o della incompletazza,
In questi casi il termine iniziale del procedimento decorre

dal ricevimento della domanda regolarizzata o completata.

6. Restanc salvi la facolta di auteccertificazicne e
il dovere di procederes agli accertamenti di Ufficio previsti
rispettivamente dagli articoli 2 e 10 della legge 4 gennaio
1968, n. 15 nonché il disposto di cui all'articolo 18 della
legge 7 agostc 1990, na. 241 e all'articolec 21 della legge
regionale 30 aprile 1991 n. 1i0.

Art. 4
Comunicazicne dell'inizio del procedimento

1. Salvo che non sussistanc ragioni di impedimentc
derivanti da particeolari esigenze di celerita, il
responsabile del procedimento d& comunicazione dell'inizio
del procedimento stessc ai soggetti nei confronti dei quali
il provvedimentc finale & destinato a produrre effetti, ai
soggetti la cul partecipazione al procedimento sia prevista

per legge © regolamento nonché ai soggetti, individuati o
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facilmente individuabili, cui dal provvedimento possa

derivare un pregiudizio.

2.0 I soggetti di cui al comma 1 sono resi edotti
dell'avvio del procedimento mediante  cocmunicazione
personale, contenente, ove gia non rese ncte ai sensi
dell'articole 3, comma 3, le indicazioni di cui all'articolo
8 della legge 7 agosto 1990, n. 241 e all'articolo 7 della
legge regionale 30 aprile 1991 n. 10. Cualora, per il numero
degli aventi titoclo, la comunicazione perseonale risulti, per
tutti o per taluni di éssi, impossibile o particolarmente
gravosa nonché nei casi in cui vi siano particolari esigenze
di celerita, il respensabile del procedimento procede ai
sensi dell'articole 8, comma 3 della legge 7 agestoe 1990, na.
241 e dall'articolo 9, comma 3 della lagge regionale
predetta, mediante forme di pubblicitd da attuarsi con
l'affissione e la pubblicazione di apposito atto, indicante

le ragioni che giustificano la deroga.

3. L'omissione, il ritardo o L'incompletezza della
comunicazione pud éssere fatta wvalere, anche nel corsc del
procedimento, solo dai soggetti che abbiano titolo alla
comunicazione medesima, mediante segnalazicone scritta al
dirigehte preposto all'unitd organizzativa competente, il
quale & tenuto a fornire gli opportuni chiarimenti o ad
adottare le misure necessarie, anche ai fini dei termini
posti per 1l'intervento del privato nel procedimentc, nel

termine di dieci giorni.

4, Resta fermo gquantc stabilito dal precedente
articole 3 in ordine alla decorrenza del termine iniziale

del procedimento,
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Art. 5
Partecipazione al procedimento

1. 7 ' Ai sensi dell'articclo 10, lett. a), della legge 7
agosto 1990, n. 241 e dell'articolo 11 lett. a) della legge
regionale 30 aprile 1991 n. 10, pressc 1'Ufficio competente
sono rese note, mediante affissione in apposici albi o con
altre idonee forme di pubblicita, le modalita per prendere

visione degli atti del procedimentc (articole 11 e segg.}.

2. Al sensi dell'articolo 10, lett. b), della legge 7
ageste 1990, n. 241 e dell'articolo i1 lett. b) della
suddetta legge regiocnale, colcro che hanno titolo a prehder
parte al procedimento possono presentare memcrie e documenti
entro un termine pari a due terzi di quello fissato per la
durata del.procedimento, sempre che il procedimento stesso
non sia gid concluso. La presentazione di memorie e
documenti presentati oltre il detto termine non pud comunque

determinare lo spostamento del termine finale,

Art. 6
Termine finale del procedimento

1. I termini per la conclusione dei procedimenti si
rifériscono alla data di adozione del provvedimento. Nel
caso di provvedimenti recettizi, essi si riferiscono al
momento in cui il destinatario ne ricesve comunicazione o

alla data della notificazione nei modi di legge.

2. Ove nel corso del procediments talune fasi, al 4di
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fuori delle ipotesi previste dagli articoli 16 2 17 della
legge 7 agosto 1990, n. 241 e dagli articoli 17 e 20 della
legge 30 aprile 1991 n. 10, siano di competenza di
Aﬁhinistrazioni diverse, il termine finale del procedimento
deve intendersi comprensivo dei pericdi di tempo necsessari
per l'espletamento delle fasi stesse. A tal fine le
Amministrazicni interessate verificano d'intesa, entro
sessanta gicerni dall'entrata in vigors del ©presente
rsgolamente, la c¢ongruita, per eccesso ¢ per difacto, dei
tempi previsti, nell'ambitoc del termine finale, per il
compimento delle fasi medesime. Ove dalla verifica risulti
la non congruita del termine finale, il responsabile del
procedimentc provvede nella prescritta forma regolamentaré
alla variazicne del termine a menc che lo stesso ncn sia

fissato dalla legge.

3. i termini di cul ai commi 1 =2 2 costituiscono
termini massimi e la loro scadenza nen asonera
l'Amministrazione dall'cbbligo di provvedere con ogni
scllecitudine, fatta salva ogni altra consequenza

dell'inosservanza del termine.

4. Nei casi 1in cui il controlle sugli atti
dell'Amministrazione procsdente abbia carattere preventivo,
1l pericdo di tempo relativo alla fase di integrazione
dell'efficacia del provvedimentoc non é computato ai fini del
termine di conclusione del oprocedimento. In calce al
provvedimento soggetto a controlle, il responsabile' del
procaedimento indica l'organo competente al controllo
medesimo, rinviande, per quanto riguarda 1 termini, alle

indicazioni fornite in merito dall'organc controllante.

3. Ove non sia diversaments disposto, per i
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Drocedimenti di modifica dj provvedimenti gia emanati si
applicano gli stessi termini finali indicati per i3

procedimento principale.

6. Quando la legge preveda che la domanda
dell'interessate si intende respinta o accolta dopo
lt'inutile decorso di un determinato tempo dalla
presentazione della domanda stessa, il termine previsto
dalla legge o dal regolamento per la formazicne del
silenzio~rifiuto o del silenzio-assenso costituisce altresi
il termine entro il quale l'Amministrazione deve adottare la

propria determinazicne.

7. Quando la legge stabilisca aucvi casi di silenzio-
assensc o di silenzio—rifiuto, 1 termini indicati al comma

secondoe dell'articolo 1 si intendono medificati in

conformita,
Art, 7
Acquisizione obbligatoria di pareri e
di valutazioni tecniche
1. I pareri obbligatori debbonc essere emessi entro

quarantacinque giorni dalla richiesta.

2. In caso ai decorrenza del termine senza che sia
stato comunicato il parere o senza che l'organo aditoe abbia
rappresentatc esigenze istruttorie, il responsabile del
procedimento pusd procedere . indipendentemente
dall'acquisizione del parere. Il responsabile del
procedimento, ove ritenga, con adequata motivazicne, di non

avvalersi di tale facolta, partacipa agli interessati la
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determinazione di attendere il parere per un ulteriore
periodo di tempc, che non viene computatc ai fini del
termine finale del procedimento mea che non pud comunque
essere superiore ad altri ncvanta giorni. Decorso
inutilmente tale ulteriore pericdo, l'Amministrazione

procede indipendentemente dall'acquisizione del parere.

3. Qualora si versi nell'ipotesi di cui al comma 3
dell'articolo 16 della legge 241/90 ed al comma 5
dell'articolo 17 della legge regionale 10/91 e nel casao di
pareri obbligateri, decorso lnutilmente anche 1l'uyltericre
periodo di c¢ui al precedente comma 1, si prevvede a
comunicare all'organo interpellato zer il parerea
1l'impessibilita 4di proseguire i propri lavori, informandone

gli interessati.

4. Ove per disposizione di legge o regolamento
l'adozicne di un provvedimento debba essere precedyto
dall'acquisizione di valutazioni tecniche di organi od enti
appositi e questi non provvedano e non rappresentino
esigenze istruttorie ai sensi e nei termini di cui
all'articolo 16, commi 1 e 4, della legge 7 agosto 1990, n,
241 e all'articolo 17, commi 1 e 2, della legge 30 aprile
1991 n., 10, il responsabile del procedimento chiede le
suddette valutazioni tecniche agli altri organismi di cui al
prime comma del suindicato articolo 16 della legge 241,90 ed
al prime comma dell'articolo 20 della legge 10/91, e
partecipa agli interessati l'intervenuta richiesta. In tal
casc, per il periocdec di un anno dall'entrata in vigore del
presente regolamento, il tempo occorrente per l'acqpisizione
delle valutazioni tecniche non viene computato ai fini del

termine finale del procedimento.

5. Nell'ipotesi di cui al comma 2 dell'articclo 17
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della legge 241/90 ed al comma 5 dell'articolo 20 della
legge regionale 10/91, si applica la disposizione di cui a}

comma 2 del presente articolo,

Art., 8
Pareri e valutazioni tecniche facoltativi

1. Quando l'Enta, fuori dai casi di parerse
obbligatorig, rrtenga di dover Promuovere la richiesta di
pareri o valutazicni tecniche in via facoltativa, ne da
notizia a&gli interessati, indicandcne concisaments le
ragicni. In tal caso, il periodo 4di tempc cccorrente per
l'acquisizicne del parere, dalla richiesta alla sua
ricezione, non a computaro nel termine finale del
brocedimente, ove il barere medesimo sia reso nei termini d4di
cui all'articolo 16, commi 1 e 4, della legge 7 agosto 1990,

n. 241 e all'articolo 17 commi 1 e 2 della legge regionale

30 aprile 1991 n. 10.

2. Ai sensi dell'articolo 19 della legge regiocnale 30
aprile 1991 n. 10 l'ente procedente deve prescinders dai
pareri o dalle Qalutazioni tecniche suindicate, nel caso in
cui gli stessi non siano resi entro sessanta giorni dalla

data di ricezione della richiesta.

CAPO II

Art., 9
Ufficio Pubbliche Relazioni

1, E' istituite 1'Ufficic Pubbliche Relazioni,
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2. L'Ufficio Pubbliche Relazioni fornisce ai
cittadini assistenza in ordine all'esercizio del diritto di
accesso cosi come disciplinato dagli articoli 11 e seguenti
del presente regolamento , ivi comprese le informazicni
sulle modalitd di rilascio delle coplie dei ﬁocumenti

amministrativi e dei relativi costi.

3. L'Ufficic Pubbliche Relazioni, sia di nuova
istituzione che gi& esistente, riceve i reclami presentati
dai cittadini, anche se verbalmente, e ne riferisce al

responsabile del servizip, Segretario Comunale e al Sindéce 1. __-

~ ' ~ ~

- ‘ per le determinazioni di

prooria competenza.

4, Presso L'Ufficio Pubbliche Relazioni sano
istituiti i seguenti servizi:

a) fotoripfoduziﬁne, per il rilascio, a richiesta, di
copie di documenti dietro pagamento di una somma pari
al costo medio, praticato nella zona, di una
fotocopia;

b) ricezione e trasmissione dj telefax.
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Art, 10
Responsabile del procedimento

1. Salvo che non sia diversamente disposte, il
responsabile del procedimento & i1l dipendente preposto
all'unita organizzativa competente alla trattazicne del
procedimento, e reso ncto mediante affissione all'albc

dell'Ente.

2. Il dipendente preposto all'unitd organizzariva si
considera, a tutti gii effetti, responsabile del
pbrocedimento a far data dall'affissione del proprio

nominativo all'albo dell'Ente.

3. In caso di assenza o di temporaneo impedimento, le
funzioni del responsabile del procedimento sono esercitate

dall'impiegato immediatamente sottordinato.

4, ' {1 dipendente prepoéto all'unita organizzativa puod
affidare la responsabilita di un singolc procedimentc ad
altro impiegato addetto all'unita. In casc di assenza o di
temporanec impedimento di quest’ultimo, il dipendente
preposto all'unitd organizzativa riassume, senza socluzione

di continuita, la responsabilita del procedimento.

5. Il responsabile del procedimento esercita le

attribuzioni contemplate dall'articolo 6 dellia legge 7
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agosto 1990, n. 241, dall'articolc 6 delia legge 30 zaprile
1991 n. 10 e dal presente regolamentc e svolge tutti gli
alpri compiti indicati nelle disposizioni organizzative e di
sefvizio nonché gquelle attinenti all'applicazicne della

legge 4 agosto 1968, n. 15.

Art., 11
Diritto d4i accessc

1. L1 dirittc di accessc ai documenti amministrativi
di questo Znte Locale si esercita a norma delle dispcsizioni
contenute al Capo V della legge 7 agostc 1990, n. 241, e del
D.P.R, 27 giugnec 1992, n. 352 e del titolo V della legge
fegionale 30 aprile 1991 n. 10, che si intendonc in questa

sede integralmente richiamare.

2. Il diritto di accesso si esercita nei confronti di
ogni rappresentazione grafica, fotocinematbgrafica,
elettromagnetica ¢ di qualunque altra specie del contenuto
di atti, anche interni, formati dall!'®Entes Locale Q,

comunque, utilizzati ai fini dell'attivita amministrativa,

3. Legittimarti all'acecesso ai documenti
amministrativi sono tutti coloro che ne abbiano un interesse
personale e concreto per la tutela di situazioni

giurdicamente rilevanti.

4, Allo scopo di facilitarerl'accesso ai documenti,
questo Ente assicura la conservazicne, l'ordinamento e
l'inventariazicne dei propri archivi a norma dell'articolo
30, lettere a), b}, <) del D.P.R. 30 settembre 1963, n.
1409,
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Art, 12
Accesso informale

L. Il diritto di accesso in via informale sji
esercita, per iscritto, mediante richiesta rivelta contempora-
neamente al responsabile del servizio Interessato ¢ al Segretario Comu-
nale, sul modellc allegato al presente regolamento e

depositata presso l'Ufficio Pubbliche Relazioni.

2. L'interessato, sul modulc di cui al comma
pracedente, indica gli estremi del documento del quale si
richiede 1'accesso ogvverg la circostanza dell quale,

dtiraverso pid documenti, si intende avere cognizione,

3. La richiesta, immediatamente inoltrata alﬁem@tmﬁo
comunale e al responsabile del servizio interessato e da
‘quest'ultimo esaminata senza formalita, viene accolta

mediante l'indicazione all'interessato della pubblicazione
contenente le notizie, l'esibizione del documento,

l'estrazione di copie o di alrra idonea modalita.

4, Le richieste informali verbali sono raccolte
dall'Ufficio Pubbliche Relazioni che, senza  indugio,
provvede alla compilazione del modulo di cui al comma primo,
secondo le indicazioni deil'interessato, e lo inoltra al
responsabile del servizio interessatg e al Segretario Comunale.

L'Ufficio Pubbliche Relazioni cura la compilazione del
predetto modulc anche nei casi in cui il ciﬁtadino
interessato non posSsa o non sappia leggere e scrivere & non

sia adeguatamente rappresentato.

3. Trascorsi inutilmente trenta giorni dalla

richiesta di accessc in via informale, questa si intende
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rifiutata, g fatta sempre salva, comungue, 1la facolta, per
1 soggetti legittimati, 4i chiedere al Segretarie Generale o

Direttore Generale o Sindaco di motivare il rifiuto tacito,

Art. 13
Modalita dell'accesso formale

1. Quandc nen sia possibile accogliera 15 richiesta
in via informale, OVvero sorganc dubbi sulla legisrimazione

del richiedente, sulla sua identita, suji sSuol poteri

rappresentativi o sulla sussistenza dell'interesse, iz
richiedente a invitato, contestualmente o a mezzc
raccomandata, 4 presentare istanza formale scritta e
motivata,

2. La richiesta va rivolta direttamente al Segretario

comunale

cui va esattamente indicato il documento del guale
si chiede l'accesso ovverc la circostanza della gquale,

attraverso pig documenti, si intende avere cognizione,

3. 1l Segretario comunale

Settore amministrative di competenza entro sei giorni dalla

data di ricezione.

4, I1 responsabile del settora amministrativo
competente, nella sua qualita di responsabile del
procedimento a norma dell'articolo i0, esaminata

immediatamente la richiesta di accesso, la accoglie mediante
l'indicazicne della pubblicazione contenente le notizie,

l'esibizione del documento, l'estrazione di copie o di altra

Pag. 14



ISTITUTD POLIGRAFICO E ZECGA DELLO STATO - 5.

»

Mod. 5
(per ciclostile)



idonea modalita.

3. I1 rifiuto, ' il differimento e 13 limitazione
ali'accessc devcno essere motivati dal responsabile del
procedimento con riferimento specifico alla normativa
vigente o alle esigenze di esclusione previste all'articolo

sequente,

6. Il rifiuto, 1la limitazione e il differimento
dell'accesso formale sono Sempre motivati e vanno comunicati
dal Segretaric Generale dell'Ente all'interessatc a mezzo

raccemandata con avviso di ricevimentg.

7. L'atto che dispone il differimento dell'aceesso ne

indica il termine.

Art. 14
Limitazioni al diritto di accesso

1. Sonc esclusi dal diritto di accesso:

a) 1 documenti coperti da Segretc di Statc ai sensi
dell'articoleo 12 della leggé 24 ottcbre 1977, n.
801;

b) i documenti di cui sia vietata la divulgazicne a
norma di = specifiche disposizioni previste
dall'ordinamento giuridico:

¢) i documenti riguardanti le strutture, i mezzi, le
dotazioni, il personale e le azioni strettamente
strumentali alla tutela dell'srdine bubblico, alla
prevenzione e alla repressione della criminalita con
particolare riferimento alle tecniche investigative,
alle identitad delle fonri dj informazione alla

sicurezza dei beni e delle bersene c¢cinvolte nonché
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all'attivita di polizia giudiziaria e di conduzione
delle indagini;

- d} 1  documenti riguardanti provvedimenti che, se
divulgati, possono ledere la vita privata e lg
riservatezza di persone fisiche o giuridiche,
gruppi, imprese o associazioni, con riferimento agli
interessi epistolare, sanitario, professionale,
finanziarijo, industriale o ccmmerciale, a3 norma di
specifiche disposizioni dell'ordinamento giuridico;

e) documenti per uso di studio le cui richieste non
siano state presentate tramite 1! Soprintendente
archivistico, ai sensi dell'articolo 30 letrera d)

del D.P.R. 30 settembre 1962, n. 1409:

la i}

atti preparatori di atti normativi, amministrativi
generali, di pianificazicne 2 di pPregrammazione,

salvo diverse disposizioni di legge.

2. Questo Ente Locale non Pud sottrarre all'accesseo i
documenti amministrativi formati ed in DICPric pOSSesso se
nen per  le  esigenze indicata al comma precedente,
garantendo, in ogni casc, la visicne degli atti dei
procedimenti amministrativi la cui conoscenza sia
necessaria, ai richiedenti, per curars o difendere i loro

stessi interessi giuridici.

3. Questo Ente Locale, per salvaguardare una o piug
esigenze indicate al comma primo, non pud sottrarre
dall'accesso documenti ove sia sufficiente far ricorso al

potere di differimento.
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Art. 15
Accesso da parte di altre Amministrazioni.
Interessi diffusi.

1. Le mecdalita del diritte di @ccesso indicate naglj
articoli precedenri si apviicance anche nei confronti degli
algry Enti Locali 2 nei cenfzenti dellie alire
AMministrazicn: dellc Stato o orivate,

2. L& asscciazisni ¢ i comicaty, pertateri 43
interessi puktclicy o diffusi, esercitano i3 diritze &1
2CCe3SC &1 documenri amminlstrativi sezcconde le dispesiziconi
2l cui  agl: &rTicolil ‘precedent;. Essi partecipanc ai
procediment:  amministrarivi nei gqual:i abbianc interagse

=
D
8]

iante richiesta scritta senza fermalitd  rivelrz  al

(3

egretaric Generals dell'Snte che la apporeve ceomunicando
contestualments o a mezzo raccomandata all'associazione o al
comitate il lucge, la data e l'ora in cui si terra la secuta

che interessa.
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Allegato facente parte integrante de] Regolamento

(ENTE LOoCaALEZ)
DI
I TALA
All'Ill.mo SIG. ceeiiil. ..

(v. art. 9 ¢.3) del Comune di
I TALA

e p.c. Al Segretario Comunale

SEDE

CGGETTO: Richiesta di accesso informale ai  documenti
amministrativi (articoli 22 e segg.ti 1. 241/90,
articelli 25 e Segg.ti L.R, 10/91 a articolo 12 del
Reg. approvato in data 30/9/1997 n. 44 )

i Sottoscritt_

nat a il . residente in

alla via n.

estremi documento 4j identita n.

{oppure: nellas sua qualita 4i lagale Tappresentants del

Sig. nato a

il residente in alla via

n, » @8tremi atto di
—_—
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procura )

a2l sensi degli articeoli 22 e Segg.ti delila legge 7.8.199Q,
n. 241, articoli 25 e Segg.tl L.R.i0/91 e degli articoli 11

€ sSegg.ti del Regolamento .

di essere auterizzato: {barrare la voce che interessa)
? - a prendere visione del decumento, in Dossesso di codesto

(Ente) n. prot. del ;

? - a prendere visicne di tutei gli acti o documenti

relativi a

in possesso di codesto (Ente);

2 - a estrarre copia degli stassi.

A tale SCOpo dichiara, sotto la propria
responsabilita, di dover utilizzare i documenti di qui si &

chiesto 1l'accesso per

e di conoscere Je disposizioni regolamentari reiative alle

medalitd di esercizio del diritto di accesso.

Ufficio Pubbliche Relazioni

Data 4di arrivo:

numero progressivo:
_—

Altri eventualj riferimenti




1STITUTO POLIGRAFICO E'ZECGA DELLO STATOD - S

MODULARIO
I.- Ramo Prefett - 5

.@refettura di

am .

‘ r
Mod. 5

{per ciclostle)

i



’ Ri‘i)h-y,f(‘,ﬂ\. T

Il presente verbale, dopo Ja leftura, si sottoscrive per conferma, Kﬂ ( £ 4
£ 1707
Il Presidente ra
. et Wy f17F7 e
I1 Consigliere anziano Flo BELLO PROF. AGATINO /T M 11/ ,,‘Segrewi&.(m unate
=, BERLINGHIERI CARMINE Fo RUSSO GAETANO

. RT I T
Il presente atto & stato pubbli- CE TFICATO DI PUBBLICAZIONE

cato all'Albo Pretorioi} giormo Il sottoscritto Segretario certifica, su conforme attestazione del Messo, che

= 05 lm 97 e vl rimarray| presente deliberazione & stata pubblicata all'Albo Pretorio il gior-
Woat 24 1g 97 no festivo 00+ 10.97 a norma del vigentte O.EE.LL. e
1Y 06.10.97 K vi rimarrd putblicata per 16 giomi consecutivi e cioé fino al 21.10.97
In Fede Il Segretario Comunale
n_ 06.10.97 £ 1o, RUSSO GAETANO
E' copia conforme per uso amministrativo. Spedita alla (0.RE_(D di P PLERITO
u it - ro-F7 nS35P ai prot.
VISTO: Il Sindaco 1l Segretaric Comunale L’Addetto alla spedizione
‘ F.to:
La presente deliberazione & diveruta esequtiva. ai
COMITATO REGIONALE DI CONTROLLO ' s
| sensi dell'art. 18 coma 6 della L.R. n°® 44/91, il
di 4LH-7)-%7 » essendo trascorsi giomi 20

dalla ricezione della stessa da parte del CO.RE.CO
giusta ricevuta del 79 -4 7

7 b X N_4-,2-9%
70 343
3e/t/17 Il Sgretario Comralé
Flo &£. Rvsso
E' copia conforme all'originale, hi
VISTO: il Sindaco 11 Segretario Comunale

La presente delibarazione & stata trasmessa per 'esecuzione all'ufficio
[]

Il Responsabile delt'Ufficio Segreteria







